
Перечень административных процедур, 

осуществляемых государственным учреждением 

образования «Гимназия № 3 г.Бреста» 

для работников, состоящих (состоявших) в трудовых 

отношениях с администрацией гимназии 
 

№ процедуры и ее 

наименование 

Док-ты 

и(или) 

сведения, 

предостав 

ляемые 

гражданино

м для 

осуществле

ния 

администра

тивной 

процедуры 

Размер 

платы, 

взимаемой 

при осуществ 

лении 

администрати

вной 

процедуры 

Максимальн

ый  срок 

осуществ 

ления 

администрат

ивной 

процедуры 

Срок действия 

справки, другого 

документа 

(решения), 

выдаваемых 

(принимаемого) 

при 

осуществлении 

административн

ой процедуры 

Ответственный 

за выполнение 

процедуры 

2.1. Выдача выписки 

(копии) из трудовой 

книжки 

паспорт Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно Инспектор по 

кадрам   

Вьюн Е.Н. 

2.2. Выдача справки 

о месте работы, 

службы и  

занимаемой 

должности 

паспорт Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно Инспектор по 

кадрам   

Вьюн Е.Н. 

2.3. Выдача справки 

о периоде работы, 

службы 

паспорт Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно  Инспектор 

по кадрам    

Вьюн Е.Н. 

2.4.Выдача справки 

о размере 

заработной платы 

паспорт Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно Инспектор по 

кадрам   

Вьюн Е.Н. 

2.19. Выдача 

справки о выходе на 

работу, службу до 

истечения отпуска 

по уходу за 

ребёнком в возрасте 

до 3 лет и 

прекращении 

выплаты пособия 

паспорт Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно Инспектор по 

кадрам   

Вьюн Е.Н. 

2.24. . Выдача 

справки о 

необеспеченности 

ребенка в текущем 

году путевкой за 

счет средств 

государственного 

социального 

страхования в лагерь 

с круглосуточным 

пребыванием 

паспорт Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно Председатель 

комиссии по 

оздоровлени

ю Пашкевич 

М.Н. 
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2.25. Выдача 

справки о 

нахождении в 

отпуске по уходу за 

ребёнком до 

достижения им 

возраста 3 лет 

паспорт Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно Инспектор по 

кадрам    

Вьюн Е.Н. 

  

2.44. Выдача 

справки о не 

выделении путёвки 

на детей на 

санаторно-курортное 

лечение и 

оздоровление в 

текущем году 

паспорт Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно Председатель 

комиссии по 

оздоровлени

ю Пашкевич 

М.Н. 
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